
授業料引落⼝座Web登録
⼿続マニュアル

スマートフォンは
こちらから
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授業料引落口座Web登録について
 ⼿順に従って、Web上でお⼿続ください。

 ⼿続はWeb上での作業のみで完了し、本学への書⾯の提出は必要ありません。

 登録⼿続は、本学Webサイトから⾦融機関サイトに遷移します。

セキュリティについて
本学Ｗｅｂサイトから画面遷移後は、決済代⾏会社「三井住友カード株式会社（旧SMBCファイナン
スサービス）」による高いセキュリティレベルにより、通信・処理が行われます。

 el-Campusにてお知らせした対象となる方で、下記の方は今回ご登録は不要です。
（※振込依頼書を送付します。）

• 延納・分納制度ご利用予定の方
• 提携教育ローンをご検討の方
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⼿続を始める前に、あらかじめ以下のものをご準備ください。

❶ 学籍番号
通学制はアルファベットで始まる6桁、通信制は全て数字の6桁もしくは7桁の番号です。

❷ 登録する⾦融機関⼝座の通帳およびキャッシュカードの暗証番号

（注）キャッシュカードのない⼝座は登録できません。

※学⽣本⼈名義またはご家族等の学費を負担される方名義の個⼈⼝座の登録が可能です。
法⼈名義または屋号付き⼝座名義は登録できません。

⼝座の暗証番号は、登録者が⼝座名義⼈かどうかを⾦融機関が確認するために⼊⼒が必要です。
暗証番号の情報は、本学や外部決済代⾏会社には⼀切提供されません。

手続きを始める前に

 その他、⾦融機関により登録の際に必要な情報が異なります。
詳細は各⾦融機関へお問い合わせください。
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スマートフォン
iPhone Safari
Android Google Chrome

PC
Windows Microsoft Edge , Google Chrome

Mac Safari

 本サービスで利⽤可能な⾦融機関は以下の URL をご参照ください。

手続上の注意１

提携⾦融機関⼀覧(インターネット⽅式） |   三井住友カード (smbc-card.com)
https://www.smbc-card.com/business/collection/service/cats/bank_list_internet.jsp

 本サービスを快適にお使いいただくために、以下のブラウザでのご利⽤を推奨します。

 安定的なシステム稼働を実現するため定期メンテナンスの時間を設けさせていただいて
おります。以下の時間帯ご利用いただけません。

• 毎週火曜日 AM1:00～4:00
• 1月、4月、7月、10月の最終火曜日 AM1:00～AM6:00 ※祝日の場合は翌営業日
⾦融機関ごとのメンテナンススケジュール（PDFファイル）は、下記リンク先ページにあります。
https://www.smbc-card.com/business/collection/service/cats/bank_list_internet.jsp#case07
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手続上の注意２
 ⼀定時間操作されない場合は「タイムアウト」になりますので、ご注意ください。

タイムアウトになると、操作を最初からやり直していただくことになります。

 ブラウザの戻る、進む、再読み込みボタンは使⽤しないでください。
必ず画⾯内のボタンを使⽤してください。

 口座振替のお⼿続きは 三井住友カード株式会社の決済ステーションから振替⼝座の
⾦融機関サイトを経由して⾏います。

 ⾦融機関サイトでは「収納企業へ戻る」などのボタン、決済ステーションサイトでは
「申し込みサイトに戻る」ボタンをクリックして必ず本サービスの⼝座振替申込完了
画⾯を表⽰させてください。（15ページを参照：こちらの画面で手続き完了となります。）
※途中で画⾯を閉じるなどの操作を⾏うと処理が終了せずに⼿続きが完了しない場合があります。
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STEP 1

STEP 2

STEP 3

ログイン
学生情報「学籍番号(半角)・学⽣⽒
名(全⾓カナ)」の⼊⼒（簡易認証）

個⼈情報保護⽅針の確認

学生情報の確認
半角カナでの入力

STEP 0 大手前大学・大手前短期大学
学費引落口座Web登録システム
にアクセス

STEP 5

STEP 6

STEP 7

STEP 4 登録画面遷移
「決済ステーション」
での口座登録

「各金融機関サイト」
での引落口座手続

申込手続き結果

登録完了

※ STEP7 の画⾯になり、登録完了のメッセージが表⽰されると、
⼿続は全て完了となります。 必ず最後のメッセージまでご確認を
お願いいたします。

手続き完了までの流れです。各STEPごとにご確認のうえ、お手続きください。

口座登録の流れ
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大手前大学・大手前短期大学 学費引落口座Web登録システム
下記ページにアクセスし、手続きを開始します。
https://www.otemae.ac.jp/campuslife/tuition_payment/tuition_registration/

STEP0

スマートフォンは
こちらから

（大学）HPトップページ ＞ メニュー「学生生活」 ＞ 「学費の納付について」
（短大）HPトップページ ＞ メニュー「キャンパスライフ」 ＞ 「学費・奨学金」 ＞ 「学費の納付について」
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ログインSTEP1
• 学生情報「学籍番号（半角）」と「学⽣⽒名（全⾓カナ）」を⼊⼒します。
• 学籍番号には 通学制は頭文字のアルファベットから、

通信制は数字をそのままご入力ください。
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個⼈情報保護⽅針の確認
• ログインに成功すると、この画⾯が表⽰されます。

• ご確認事項をお読みになり「上記⽂章に同意する」に
チェックを⼊れて「次へ」ボタンをクリックしてください。

STEP2
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STEP3 学⽣情報の確認
• お申込者（お支払い口座名義）の「姓」、「名」とお⽀払い⼝座名義の

「ｾｲ」、「ﾒｲ」（半⾓ｶﾅ）を⼊⼒し「申込」ボタンをクリックします。
先程STEP1のログイン時と違い、口座名義は「半角ｶﾅ」となります。

• 「申込」ボタンをクリックすると⼝座情報登録画⾯への遷移確認ダイア
ログが表⽰されます。

• ダイアログ下の「決済ステーションへ移動する」ボタンをクリックして
⼝座情報登録画⾯へ移動してください。
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「決済ステーション」での⼝座情報の登録 １

振替口座の金融機関を選択します

決済ステーション利用者同意事項
を必ずお読みください

「同意して次へ」をクリック
次の画面へ進みます

PCサイト

PCサイト

支店（店舗）を検索し、選択します

「次へ進む」をクリックします

支店名（店舗名）が検索結果にない場合は統廃合している
可能性があります。最新の支店名（店舗名）を金融機関に
お問い合わせください

STEP4

①⼝座振替に使⽤する⾦融機関を選択 ②⼝座振替に使⽤する⾦融機関の店舗（⽀店）を選択
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③振替⼝座の情報を⼊⼒ ④申込内容を確認し振替⾦融機関のサイトへ

預金種目、口座番号、
口座名義を入力します

「次へ進む」をクリックします
PCサイト PCサイト

「金融機関サイトへ」をクリックします

STEP4 「決済ステーション」での⼝座情報の登録 ２

12※登録された口座は、メモ、スクリーンショットで控えておいてください。



「各⾦融機関サイト」での引落⼝座⼿続

重要！
⾦融機関サイトでの申込完了後のページに表⽰される「収納企業へ戻る」等のボタンを
クリックし、 必ず 三井住友カード（株）決済ステーションのサイトに戻ってください。

STEP5
• 振替⼝座の⾦融機関サイトでの操作となります。
• 指定した⾦融機関のサイトで振替⼝座の確認、⼝座振替の申し込みを⾏います。

※口座の暗証番号が必要です。

※未だ完了ではありません！

STEP 7 で登録完了です。
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STEP6 申込手続き結果
• ⼝座振替契約の申込⼿続き結果が表⽰されます。

「お申込受付サイトへ戻る」
をクリックします

重 要 ！
必ず「お申込受付サイトへ戻る」
ボタンをクリックして本サービス
のサイトに戻ってください。

14※未だ完了ではありません！



以下の画⾯が表⽰されたら場合は
お⼿数ですが最初からやり直してください。

STEP7

以下の画⾯が表⽰されたら登録完了です。

※必ず「お申込み完了」画面をご確認ください。
※登録完了メールは届きませんので、ご了承ください。

登録完了
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